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Unsere Aufgaben

Im Referat fir Organisation, Information und Kommunikation kiimmern wir uns um den reibungslosen Arbeitsablauf im
Regierungsprasidium Freiburg. Wir verstehen uns als "Dienstleister" im Haus und sind fur samtliche allgemeinen, fach- und
abteilungsubergreifenden Aufgabenstellungen im Zusammenhang mit der inneren Organisation und der Bereitstellung von
Arbeitsmitteln zustandig.

Allgemeine Organisation
Wir arbeiten an der Weiterentwicklung der Organisationsstruktur und der Optimierung von Arbeitsablaufen. Die Aufgaben
reichen von allgemeinen organisatorischen Fragen und Regelungen, der Pflege des Geschaftsverteilungs- und
Organisationsplans, dem Qualitatsmanagement, Uber die Arbeitszeiteiterfassung bis zum BSI-Grundschutz und dem Bereich
Arbeitsschutz/-sicherheit.

Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren

Service-Dienste
Unsere Servicedienste sind fur den reibungslosen Dienstbetrieb und die rasche Aufgabenerledigung unerlasslich. Sie
kiimmern sich um den internen Informationsfluss und die sachlichen Arbeitsmittel. Hierzu gehdéren die Bereiche Poststelle,
Dokumentenverwaltung, Bicherei, Telefonzentrale, Infotheken, Internet/Intranet-Redaktion, Bearbeitung und Erstellung von
Druckwerken, Gebaudemanagement/Haustechnik und samtliche Assistenzfunktionen.

Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren

Information und Kommunikation
Auch eine funktionierende EDV-Landschaft und die verschiedenen Kommunikationsmittel im Haus gehéren zu unserem
Aufgabengebiet und sind unverzichtbare Voraussetzungen unseren Geschaftsbetrieb im Regierungsprasidium Freiburg.

Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren

Veranstaltungsmanagement
Wir organisieren Veranstaltungen und Ausstellungen des Hauses und stellen zum Beispiel Medientechnik fur Veranstaltungen
bereit.



Verlinkung zu diesem Akkordeon-Element kopieren
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