XXXXXX XXXXXX XXXXXX
Ausgefuhrte Tatigkeiten, Unterweisungen, Unterricht usw. Sl
Rathaus: Einfuhrung in die Arbeit der Beschaffungsstelle,
=2 allgemeine Beschaffungsgrundséatze, umweltfreundliche Materialien 3
*g' Stadtarchiv: Einfihrung in Aufgaben und Funktionsweise 3
= | Teilnahme an Gemeinderatssitzung (Haushaltsberatung) 2
Romane und fremdsprachige Literatur einstellen 15
- Vorbestellungen bearbeiten 1
40‘3; Schriftliche Verlangerungen bearbeiten 15
& |Theke: Medien riickbuchen und verbuchen 2
- Leser-Neuanmeldungen bearbeiten 2
Teilname an Dienstbesprechung 15
§ Mahnungen bearbeiten 2,5
E Katalogkarten sortieren und in den systematischen Katalog einstellen 2,5
S |Leihverkehrsfélle bearbeiten 1
Erwerbung: Titel tberprifen und zur Bestellung vorbereiten 2
Buchersendungen auf Vollstandigkeit, Richtigkeit und einwandfreien Zustand
g Uberprufen 1,5
’g Rechnung sachlich und rechnerisch Uberprifen 1
é Theke: Medien rickbuchen und verbuchen, Auskiinfte erteilen 2
Spiele kontrollieren 1
Ausbildungsgesprach Uber die Arbeit der Kinderbibliothek und die Bedeutung
der Programmarbeit 2
= |Plakat und Handzettel fiir Kinderveranstaltung gestalten und vervielfaltigen 3
-% Einladung fur Kinderveranstaltung versenden 1
L Kinderkassetten kontrollieren und einstellen 1
Berichtsheft schreiben 0,5
o g st oD o Sy 1 S T Wochenstunden: | 38,5
Besondere Bemerkungen
Auszubildender Ausbilder bzw. ausbildende Fachkraft
Fir die Richtigkeit
Datum ' Unterschrift des Auszubildenden Datum Unterschrift der ausbildenden Datum Unterschrift des Ausbilders
und des Erziehungsberechtigten Fachkraft / der Berufsschule / der
Uberbetrieblichen Ausbildung




